CHUGNG TRINH BDAO TAO

LAP KE HOACH -
TO CHUC THUC HIEN
CONG VIEC

Trong méi trwérng doanh nghiép hién dai, hiéu qua quan ly khéng bat dau tir viéc x ly cong viéc phét
sinh, ma bat dau tir kha nang Iap ké hoach va té chirc thirc hién mét cach bai ban. Mot nha quan ly
cép trung gidi khong chi biét viec can lam, ma con phai biét xac dinh muc tiéu, chuén bj nguén luc,
phan bd coéng viéc va truyén dat ké hoach du ré dé doi ngii co thé trién khai ddng bo.

Chuwong trinh dao tao “Lap ké hoach - Té chirc thwe hién cong viéc” dwoc thiét k& nhdm gidp hoc
vién nang cao tw duy td chirc, nang lwc hoach dinh va kha néng diéu phéi cong viéc trong thuc tién.
Thong qua chwong trinh, hoc vién tirng bwéc hinh thanh phwong phap lam viéc khoa hoc, giam phu
thudc vao xt ly tinh huéng ngén han va nang cao hiéu suat van hanh ctia bo phan.

Hiéu r6 vai trd cta lap k& hoach trong quan ly va diéu hanh cong viéc.

Nam dwoc phwong phap xac dinh muc tiéu, wu tién va 16 trinh thuc hién phiu hop.

Biét cach chuan bj nguén lwc, phan cong cong viéc va thiét 1ap co ché phéi hop hiéu qua.
Nang cao nang lwc truyén dat ké hoach, tao sw théng nhat trong qua trinh trién khai.

e ng dung cac nguyeén tac td chirc cong viéc vao quén ly bd phan va coéng viéc ca nhan.

Muc tiéu

Péi twong tham gia

e Quan ly cép trung, trwdng/phé phong, té trwdng, gidm sat dang truc tiép diéu hanh cong viéc tai
bd phan.

e Nhirng c& nhan chuan bj dm nhiém vai trd quan ly va can trang bi nén tang vé lap ké hoach, t6 chirc
cbng viéc.

e Cha doanh nghiép, quan ly chirc ndng mong mudn chuén héa phwong phap giao viéc va tb chire thuc
hién trong ddi ngd.

NOi dung chwong trinh

Khai quat vé 1ap ké hoach va vai trd ctia ké hoach trong quan tri cong viéc.

Phwong phap lap ké hoach gan vé&i muc tiéu, tién dd va yéu cau thuec thi.

Xac dinh muc tiéu cong viéc theo hwéng rd rang, kha thi va cé thé do luwong.

Chuén bj nguén lwc: con ngudi, thdi gian, ngan sach, cong cu va thong tin hé tro-.
Phwong phap truyén dat ké hoach dé tao sw thdng nhat va cam két thwc hién.

Té chirc cong viéc theo quy trinh, dinh bién nhan sy va mé ta cong viéc.

Phwong phéap té chirc cong viéc ca nhan nham nang cao hiéu qué quan ly hang ngay.

Giang vién: Ta Thi Phwéc Thanh

Chuyén gia vé quan tri.

Ba co nhiéu n,ém kinh nghiém lam viéc tai cac tap doan da quéc gia. Ba tirng
tham gia tw van cho nhieu tdng cong ty , tap doan tai Viet Nam. Hién tai ba la
giang vién cao cap cho cac chuong trinh dao tao ve quan ly, lanh dao, san
xuat, nhan sy va dich vu khach hang tai cac to chirc uy tin.




